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ПОЛОЖЕНИЕ О РАБОТЕ НАД ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ПРОЕКТОМ СТУДЕНТОВ 
ГОСУДАРСТВЕННОГО АВТОНОМНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
«ПОЛЯРНОЗОРИНСКИЙ ЭНЕРГЕТИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»


1. Общие положения

1.1. Настоящее положение составлено на основе основной образовательной программы основного общего образования, ФГОС СОО.
1.2. Индивидуальный проект (далее – ИП) является одним из основных объектов оценки метапредметных результатов, полученных студентами в ходе освоения учебных программ.
1.3. ИП представляет собой проект, выполняемый студентом в рамках одной или нескольких учебных дисциплин с целью продемонстрировать свои достижения в самостоятельном освоении содержания и методов избранных областей знаний и видов деятельности, способность проектировать и осуществлять целесообразную и результативную деятельность (учебно-познавательную, конструкторскую, социальную, художественно-творческую).
1.4. ИП выполняется студентом в течение одного или двух лет в рамках учебного времени, специально отведенного учебным планом, и должен быть представлен в виде завершенного учебного исследования или разработанного проекта: информационного, творческого, социального, прикладного, инновационного, конструкторского, инженерного.
1.5. Выполнение индивидуального итогового проекта обязательно для каждого студента занимающегося по ФГОС.
1.6. Невыполнение студентом ИП равноценно получению неудовлетворительной оценки по любому учебному предмету.
1.7. Защита ИП является одной из обязательных составляющих материалов системы внутри колледжного мониторинга образовательных достижений.
1.8. Проект может быть индивидуальным и групповым (количество до двух человек).
1.9. Проект может носить предметную, метапредметную, межпредметную направленность.
1.10. За руководство и организацию выполнения  ИП ответственность несет непосредственно руководитель ИП.
1.11.  За все материалы, изложенные в ИП, принятые решения и точность всех данных ответственность несет непосредственно студент – автор ИП.
 
2. Цели индивидуального проекта

2.1. Продемонстрировать способность и готовность к освоению систематических знаний, их самостоятельному пополнению, переносу и интеграции.
2.2. Выявить у студента способность к сотрудничеству и коммуникации.
2.3. Сформировать у студентов способность к решению личностно и социально значимых проблем и воплощению найденных решений в практику.
2.4. Оценить у студентов способность и готовность к использованию ИКТ в целях обучения и развития.
2.5. Определить уровень сформированности у студентов способности к самоорганизации, саморегуляции и рефлексии.
2.6. Задачами выполнения проекта являются:
2.6.1. Обучение планированию (студент должен уметь чётко определить цель, описать шаги по её достижению, концентрироваться на достижении цели на протяжении всей работы).
2.6.2. Формирование навыков сбора и обработки информации, материалов (уметь выбрать подходящую информацию, правильно её использовать).
2.6.3. Развитие умения анализировать, развивать креативность и критическое мышление.
2.6.4. Формировать и развивать навыки публичного выступления.
2.6.5. Формирование позитивного отношения к деятельности (проявлять инициативу, выполнять работу в срок в соответствии с установленным планом).

3. Этапы и примерные сроки работы над проектом

3.1. В процессе работы над проектом, студент под контролем руководителя планирует свою деятельность по этапам: подготовительный, основной, заключительный.
3.2. Подготовительный этап (1 курс, 1 семестр): выбор темы и руководителя проекта.
3.3. Основной этап (2 курс, 3 семестр): совместно с преподавателем разрабатывается план реализации проекта, сбор и изучение литературы, отбор и анализ информации, выбор способа представления результатов, оформление работы, предварительная проверка руководителем проекта.
3.4. Заключительный (2 курс, 4 семестр): рецензирование проекта, защита проекта, оценивание работы.
3.5. Контроль соблюдения сроков осуществляет преподаватель, руководитель проекта.
3.6. Контроль охвата студентов проектной деятельностью осуществляют кураторы учебных групп.

4. Требования к подготовке индивидуального проекта

4.1. Студенты самостоятельно выбирают руководителя и тему ИП.
4.2. Руководителем проекта может быть преподаватель общеобразовательных дисциплин колледжа. 
Руководитель ИП:
- определяет совместно с студентом задание на выполнение ИП;
- совместно с студентом составляет индивидуальный план реализации проекта;
- оказывает студенту помощь в организации и выполнении проекта;
- проводит консультации согласно графику;
- проверяет выполнение работы;
- дает письменный отзыв (рецензию) о работе (Приложение 1);
4.3. Тема ИП должна быть утверждена ЦК ОП колледжа.  Проектные задания должны быть четко сформулированы, цели и средства ясно обозначены, совместно со студентом составлена программа действий. При выборе темы учитывается:
· актуальность и важность темы;
· научно-теоретическое и практическое значение;
· степень освещенности данного вопроса в литературе.
Актуальность темы определяется тем, отвечает ли она проблемам развития и совершенствования процесса обучения. 
Цели ИП должны быть ясными, четко сформулированными и реальными, т.е. достижимыми. Выбор средств и методов должен быть адекватен поставленным целям.
Излагая конкретные данные, нужно доказывать и показывать, как они были получены, проверены, уточнены, чтобы изложение было достоверным.
Изложение мысли должно быть понятным, правильно сформулированным и показывать то, что было открыто или выявлено автором исследования.
4.4. План реализации ИП разрабатывается студентом совместно с руководителем проекта. 
4.5. Куратор оформляет лист ознакомления студентов: 

	№
	ФИО
	Тема проекта
	Руководитель ИП
	Подпись
студента


	1.
	
	
	
	


 
4.5. Результат проектной деятельности должен иметь практическую направленность. Научно-теоретическое и практическое значение темы определяется тем, что она может дать слушателю, т.е. могут ли изложенные вопросы быть использованы в его повседневной практической деятельности.
Типы и формы представления проектов приведены в таблице:

	Тип проекта
	Цель проекта
	Проектный продукт

	Практико-ориентированный
	Решение практических задач
	материальный объект, макет, иное конструкторское изделие; письменная  работа  (эссе,  реферат,  аналитические  материалы, обзорные материалы,  отчёты  о  проведённых  исследованиях,  стендовый доклад и др.), анализ данных социологического опроса,атлас,справочник,атрибуты несуществующего государства,бизнес-план, веб-сайт,видеофильм,выставка,спектакль,газета,журнал,действующая фирма,игра,карта,коллекция,компьютерная анимация,макет,модель,мультимедийный продукт,отчёты о проведённых исследованиях,  оформление учебного кабинета,пакет рекомендаций, письмо в …,
 публикация,реферат,справочник,стендовый доклад,  статья,тест,учебное пособие,чертеж,экскурсия, художественная творческая работа (в области литературы, музыки, изобразительного  искусства,  экранных  искусств),  представленная  в  виде прозаического  или  стихотворного  произведения,  инсценировки, художественной  декламации,  исполнения  музыкального  произведения, компьютерной анимации и др..

	Исследовательский
	Доказательство или опровержение какой-либо гипотезы.
	

	Информационный
	Сбор информации о каком-либо объекте или явлении.
	

	Творческий
	Привлечение интереса публики к проблеме проекта.
	

	Игровой или ролевой
	Представление опыта участия в решении проблемы проекта
	



  4.6. По окончании выполнения ИП руководитель готовит отзыв, содержащий краткую характеристику основных образовательных результатов, которые были достигнуты студентами входе выполнения проекта.

5. Требования к оформлению индивидуального проекта

5.1. Оформление результатов работ осуществляется в соответствии с замыслом проекта или целями исследования; форма работы должна соответствовать содержанию. Не принято писать работу от первого лица. Текст теоретической части должен быть написан в неопределенном наклонении («рассматривается», «определяется» и т.п.).
В работе должна прослеживаться научность и литературность языка. Письменная речь должна быть орфографически грамотной, пунктуация соответствовать правилам, словарный и грамматический строй речи разнообразен, речь выразительна.
Культура оформления определяется тем, насколько она аккуратно выполнена, содержит ли она наглядный материал (рисунки, таблицы, диаграммы и т.п.). В оформлении работы должен быть выдержан принцип необходимости и достаточности. Перегрузка «эффектами» ухудшает качество работы.
5.2. Требованием  ко  всем  работам  является  необходимость соблюдения норм и правил цитирования, ссылок на различные источники. В случае  заимствования  текста  работы  (плагиата)  без  указания  ссылок  на источник проект к защите не допускается.
5.3. В состав материалов готового проекта в обязательном порядке включаются:
1) выносимый на защиту продукт проектной деятельности, представленный в одной из описанных выше форм;
2) подготовленная студентом краткая аннотация к проекту с указанием для всех проектов:
а) исходного замысла, цели и назначения проекта;
б) краткого описания хода выполнения проекта и полученных результатов;
в) списка использованных источников.
Для конструкторских проектов в пояснительную записку, кроме того, включается описание особенностей конструкторских решений, для социальных проектов — описание эффектов/эффекта от реализации проекта;
3) краткий отзыв руководителя, содержащий краткую характеристику работы студента в ходе выполнения проекта, в том числе:
а) инициативности и самостоятельности;
б) ответственности (включая динамику отношения к выполняемой работе);
в) исполнительской дисциплины.
5.4. При наличии в выполненной работе соответствующих оснований в отзыве может быть также отмечена новизна подхода и/или полученных решений, актуальность и практическая значимость полученных результатов.
5.5. Общие требования к оформлению проектно-исследовательских работ:
· Работа выполняется на листах стандарта  А 4, шрифтом TimesNewRoman, размером шрифта 12 пунктов с интервалом между строк – 1,5. Размер полей: верхнее – 2см., нижнее – 1,5 см., левое – 3см., правое – 2 см;
· титульный лист считается первым, но не нумеруется (Приложение № 2);
· все разделы содержания (введение, названия глав,  заключение, список литературы, каждое приложение) начинаются с новых страниц, пишутся обычным шрифтом с заглавной буквы,  выделяется полужирным шрифтом. Точку в конце заголовка, располагаемого посредине строки, не ставят;
· перед каждой подглавой делается один дополнительный интервал; подглавы пишутся обычным полужирным шрифтом с заглавной буквы;
· все сокращения в тексте должны быть расшифрованы  отдельным приложением (Перечень сокращений) (Приложение № 3).
· при использовании маркеров придерживаться одного варианта во всей работе;
· используется сквозная нумерация рисунков, таблиц, рисунки подписываются по центру под рисунком (Рис.1 Название), таблицы подписываются сверху справа (Таблица 1. Название), формулы оформляются по образцу (Приложение №4);
· приложение нумеруется арабскими цифрами в правом верхнем углу, точка в конце не ставится (Приложение 5). Каждое новое приложение с новой страницы, выделяется полужирным шрифтом.

 Объем текста исследовательской работы, включая формулы и список литературы, не должен быть менее 10 и не более 20 машинописных страниц.
Для приложений может быть отведено дополнительно не более 10 стандартных страниц. Основной текст работы нумеруется арабскими цифрами, страницы приложений – арабскими цифрами.

6. Требования к защите проекта
6.1. Защита ИП осуществляется на специально организованной конференции по дисциплине. На защите могут присутствовать представители администрации, другие преподаватели, родители, представители предприятий. 
6.2. Процедура защиты состоит в 7 минутном выступлении студента, который раскрывает актуальность, поставленные задачи, суть проекта и выводы. Далее следуют ответы на вопросы слушателей. На защите ИП представляется в виде мультимедийной презентации. Презентация должна состоять не более чем из 15 слайдов, включая титульный и заключительный. 
6.3. Результаты выполнения ИП оцениваются по итогам рассмотрения  представленного продукта с краткой пояснительной запиской, презентации студента и отзыва руководителя.
6.4. До защиты не допускаются ИП без подписи руководителя на титульном листе и рецензии на работу.

7. Критерии оценки индивидуального проекта

7.1. При описании результатов выполнения ИП вывод об уровне сформированности навыков проектной деятельности делается на основе оценки всей совокупности основных элементов проекта (продукта и пояснительной записки, отзыва, презентации) по каждому из четырех критериев:
· способность к самостоятельному приобретению знаний и решению проблем, проявляющаяся в умении поставить проблему и выбрать адекватные способы ее решения, включая поиск и обработку информации, формулировку выводов и/или обоснование и реализацию/апробацию принятого решения, обоснование и создание модели, прогноза, макета, объекта, творческого решения и т.п. Данный критерий в целом включает оценку сформированности познавательных учебных действий;
· сформированность предметных знаний и способов действий, проявляющаяся в умении раскрыть содержание работы, грамотно и обоснованно в соответствии с рассматриваемой проблемой/темой использовать имеющиеся знания и способы действий;
· сформированность регулятивных действий, проявляющаяся в умении самостоятельно планировать и управлять своей познавательной деятельностью во времени, использовать ресурсные возможности для достижения целей, осуществлять выбор конструктивных стратегий в трудных ситуациях;
· сформированность коммуникативных действий, проявляющаяся в умении ясно изложить и оформить выполненную работу, представить ее результаты, аргументированно ответить на вопросы.
Примерное содержательное описание каждого критерия дано в таблице:

	Критерий

	Уровни сформированности навыков проектной деятельности

	
	Базовый
	Повышенный
	Высокий

	Самостоятельное 
приобретение 
знаний и решение 
проблем
	Работа в целом свидетельствует 
о способности самостоятельно с
опорой на помощь 
руководителя ставить проблему 
и находить пути её решения; 
продемонстрирована 
способность приобретать новые
знания и/или осваивать новые способы действий, достигать 
более глубокого понимания 
изученного.
	Работа в целом свидетельствует 
о способности самостоятельно 
ставить проблему и находить пути её решения; 
продемонстрировано свободное владение логическими
операциями, навыками 
критического мышления, 
умение самостоятельно 
мыслить; продемонстрирована 
способность на этой основе приобретать новые знания и/или осваивать новые способы действий, достигать более 
глубокого понимания 
проблемы.
	Работа свидетельствует  о способности самостоятельно ставить проблему и находить пути ее решения. Продемонстрирована способность приобретать новые знания и (или) осваивать новые способы действий, достигать более глубокого понимания проблемы. Продемонстрировано умение самостоятельно найти недостающую  информацию в информационном поле. Студент самостоятельно формулирует проблему на основе анализа ситуации, самостоятельно использует потенциал интегрированных знаний.

	Знание 
предмета
	Продемонстрировано 
понимание содержания 
выполненной работы. 
В работе и в ответах на вопросы по
содержанию работы 
отсутствуют грубые ошибки.
	Продемонстрировано 
свободное владение предметом проектной деятельности. 
Ошибки отсутствуют.
	Продемонстрировано свободное владение предметом 
проектной деятельности. Студент называет тех субъектов, которые могут быть заинтересованы в решении проблемы. Продемонстрированы умения находить несколько вариантов решения проблемы, выдвигать гипотезу, устанавливать причинно- следственные связи

	Регулятивные 
действия
	Продемонстрированы навыки определения темы и планирования работы. Работа  доведена  до  конца  и представлена на выступлении; некоторые этапы выполнялись 
под контролем и при поддержке руководителя. При этом проявляются отдельные элементы самооценки и 
самоконтроля студента.
	Работа тщательно 
спланирована и 
последовательно реализована, своевременно пройдены все необходимые этапы обсужденияи представления.
Контроль  и  коррекция 
осуществлялись 
самостоятельно.
	Работа тщательно спланирована и последовательно реализована. Сформированы навыки анализа собственной деятельности.

	Коммуникация
	Продемонстрированы навыки оформления проектной работы и пояснительной записки, а также подготовки простой презентации. Автор отвечает на вопросы
	Тема ясно определена и 
пояснена. Текст/сообщение 
хорошо структурированы. Все мысли выражены ясно, логично, последовательно, 
аргументированно. 
Работа/сообщение вызывает интерес. Автор свободно отвечает на вопросы
	Продемонстрированы навыки владения способами (риторические, невербальные, логические и т.п.) воздействия на аудиторию. Автор организует обратную связь с аудиторией; развернуто аргументирует свои высказывания. Продемонстрированы умения уверенно держать себя во время выступления; находить компромисс; свободно отвечать на незапланированные вопросы. 



По каждому из четырех критериев выставляются баллы от 1 до 3. Затем баллы суммируются.
7.2. Решение о том, что ИП выполнен на повышенном уровне, принимается при условии, что:
· такая оценка выставлена по каждому из трех предъявляемых критериев, характеризующих сформированность метапредметных умений (способности к самостоятельному приобретению знаний и решению проблем, сформированности регулятивных действий и сформированности коммуникативных действий); сформированность предметных знаний и способов действий может быть зафиксирована на базовом уровне;
· ни один из обязательных элементов проекта (продукт, пояснительная записка, отзыв руководителя или презентация) не дает оснований для иного решения.
7.3. Решение о том, что ИП выполнен на базовом уровне, принимается при условии, что: 
· такая оценка выставлена по каждому из предъявляемых критериев; 
· продемонстрированы все обязательные элементы проекта: завершенный продукт, отвечающий исходному замыслу, список использованных источников, положительный отзыв руководителя, презентация проекта;
· даны ответы на вопросы.
7.4. Полученные баллы переводятся в оценку в соответствии с таблицей.

	Базовый уровень
	отметка «удовлетворительно»
	4 – 6 первичных баллов

	Повышенный уровень
	отметка «хорошо»
отметка «отлично»
	7 - 9 первичных баллов
10 - 12 первичных баллов
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Приложение № 3

	Слово (словосочетание)
	Сокращение
	Условие применения

	А

	авантитул
	авантит.
	 

	август
	авг.
	 

	автограф
	автогр.
	 

	автономный
	авт.
	перед словами: область, округ, республика

	автор
	авт.
	 

	автореферат
	автореф.
	 

	авторское свидетельство
	авт. свид.
	 

	автотипия
	автотип.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	адаптация
	адапт.
	 

	административный
	адм.
	сокращается также в заголовке

	адмирал
	адм.
	при именах собственных

	азербайджанский
	азерб.
	 

	академик
	акад.
	при именах собственных или названии учреждения

	академия
	акад.
	 

	акватинта
	акват.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	аккомпанемент
	аккомп.
	в записи на нотное издание

	алфавитный
	алф.
	 

	альманах
	альм.
	 

	американский
	амер.
	 

	аннотация
	аннот.
	 

	ансамбль
	анс.
	 

	антология
	антол.
	 

	апостол
	ап.
	при именах собственных

	аппликатура
	аппликат.
	в записи на нотное издание

	апрель
	апр.
	 

	аранжировка
	аранж.
	в записи на нотное издание

	армянский
	арм.
	 

	архив
	арх.
	 

	архидиакон
	архидиак.
	при именах собственных

	архиепископ
	архиеп.
	при именах собственных

	архимандрит
	архим.
	при именах собственных

	архипелаг
	арх.
	при названии в записи на картографическое издание

	ассоциация
	ассоц.
	 

	атлас
	атл.
	при названии в записи на картографическое издание, старопечатное издание

	атолл
	ат.
	при названии в записи на картографическое издание

	аудиовизуальный
	ав.
	 

	африканский
	афр.
	 

	Б

	банка
	б-ка
	при названии в записи на картографическое издание

	барон
	бар.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	без года
	б. г.
	 

	без издательства
	б. и.
	 

	без масштаба
	б. м-ба
	в записи на картографическое издание

	без места
	б. м.
	 

	без цены
	б. ц.
	 

	бесплатно
	беспл.
	 

	библиография
	библиогр.
	 

	библиотека
	б-ка
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	библиотечка
	б-чка
	 

	библиотечный
	библ.
	 

	биобиблиография
	биобиблиогр.
	 

	биография
	биогр.
	 

	бланковая
	бланк.
	в записи на картографическое издание

	болото
	бол.
	при названии в записи на картографическое издание

	братья
	бр.
	при именах собственных

	брошюра
	бр.
	при цифрах

	бухта
	бух.
	при названии в записи на картографическое издание

	бюллетень
	бюл.
	 

	В

	введение
	введ.
	 

	вводится
	ввод.
	 

	ведомости
	вед.
	в записи на старопечатное издание

	великомученик
	вмч.
	при именах собственных

	великомученица
	вмц.
	то же

	величина
	велич.
	при цифрах в записи на картографическое издание

	верста
	в.
	в записи на картографическое издание

	верховье
	верх.
	при названии в записи на картографическое издание

	вершина
	верш.
	то же

	вестник
	вестн.
	 

	Ветхий Завет
	В. 3.
	в заголовке

	вечерний
	веч.
	при обозначении выпуска газеты

	видеокассета
	вк.
	 

	видеофонограмма
	видеофоногр.
	 

	вкладной лист
	вкл. л.
	 

	включительно
	включ.
	 

	владение
	влад.
	при названии в записи на картографическое издание

	водопад
	вдп.
	то же

	водохранилище
	вдхр.
	»

	возвышенность
	возв.
	»

	вокально-
инструментальный
	вок.-инстр.
	в записи на нотное издание

	волость
	вол.
	при названии в записи на картографическое издание, старопечатное издание

	вопросы
	вопр.
	 

	воспроизведение
	воспр.
	 

	Восточная долгота
	В
	в записи на картографическое издание

	восточный
	вост.
	 

	впадина
	впад.
	при названии в записи на картографическое издание

	вспомогательный
	вспом.
	 

	вступление
	вступ.
	 

	вулкан
	влк.
	то же

	выпуск
	вып.
	 

	выпускные данные
	вып. дан.
	 

	выставка
	выст.
	 

	высший
	высш.
	 

	выходные данные
	вых. дан.
	 

	вьетнамский
	вьет.
	 

	Г

	газета
	газ.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	гармонизатор
	гармониз.
	в записи на нотное издание

	гармонизация
	гармониз.
	то же

	генерал
	ген.
	при именах собственных

	герцог
	герц.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	глава
	гл.
	при цифрах и в примечаниях

	главный
	гл.
	 

	глубокая печать
	глуб. печ.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	голландский
	гол.
	 

	город
	г.
	при названии

	городской
	гор.
	сокращается также в заголовке

	государственный
	гос.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	государство
	гос-во
	в записи на картографическое издание

	гравер
	грав.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание, картографическое издание

	гравюра
	грав.
	 

	гравюра на дереве
	грав. на дер.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	гравюра на металле
	грав. на мет.
	то же

	грампластинка
	грп.
	 

	граф
	гр.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	график
	граф.
	 

	графство
	граф.
	при названии в записи на картографическое издание

	губерния
	губ.
	при названии в записи на картографическое издание, старопечатное издание

	Д

	действие
	д.
	при цифрах

	декабрь
	дек.
	 

	депонированный
	деп.
	 

	деревня
	д.
	при названии

	дефектный
	деф.
	в примечаниях

	деятель
	деят.
	в наименовании почетного звания

	диаграмма
	диагр.
	 

	диакон
	диак.
	при именах собственных

	диаметр
	диам.
	в записи на картографическое издание

	диапозитив
	диапоз.
	 

	диафильм
	дф.
	 

	дискография
	дискогр.
	 

	дискуссия
	дискус.
	 

	диссертация
	дис.
	 

	добавление
	доб.
	 

	доклад
	докл.
	 

	доктор
	д-р
	в названии ученой степени

	документ
	док.
	 

	долгота
	долг.
	в записи на картографическое издание

	долина
	дол.
	при названии в записи на картографическое издание

	допечатка
	допеч.
	 

	дополнение
	доп.
	 

	доработка
	дораб.
	 

	дорога
	дор.
	в записи на картографическое издание

	дорожные знаки
	дор. зн.
	то же

	доцент
	доц.
	при имени собственном

	духовный
	дух.
	 

	духовой
	дух.
	в записи на нотное издание

	Е

	ежедневный
	ежедн.
	 

	епископ
	еп.
	при именах собственных

	Ж

	железная дорога
	ж. д.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	железнодорожный
	ж.-д.
	то же

	журнал
	журн.
	»

	З

	заведующий
	зав.
	при названии должности

	завод
	з-д
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	заглавие
	загл.
	 

	залив
	зал.
	при названии в записи на картографическое издание

	заместитель
	зам.
	при названии должности

	замечание
	замеч.
	 

	Западная долгота
	3
	в записи на картографическое издание

	западный
	зап.
	 

	записки
	зап.
	 

	заповедник
	заповед.
	при названии в записи на картографическое издание

	звук
	зв.
	 

	значительно
	знач.
	 

	И

	игумен
	игум.
	при именах собственных

	иеродиакон
	иерод.
	то же

	иеромонах
	иером.
	при именах собственных

	иеросхимонах
	иеросхим.
	то же

	известия
	изв.
	 

	извлечение
	извлеч.
	 

	изготовитель
	изгот.
	 

	издание
	изд.
	 

	издатель
	изд.
	 

	издательство
	изд-во
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	изложение
	излож.
	 

	изменение
	изм.
	 

	изображение
	изобр.
	 

	изобретение
	изобрет.
	 

	изокомбинат
	изокомб.
	в записи на изоиздание

	иллюстратор
	ил.
	при именах собственных

	иллюстрация
	ил.
	 

	имени
	им.
	сокращается также в заголовке

	император
	имп.
	при именах собственных

	инженер
	инж.
	то же

	институт
	ин-т
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	инструмент
	инстр.
	в записи на нотное издание

	инструментовка
	инструм.
	то же

	информационный
	информ.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	информация
	информ.
	 

	иподиакон
	иподиак.
	при именах собственных

	ирландский
	ирл.
	 

	исландский
	исл.
	 

	исполнение
	исполн.
	 

	исполнитель
	исполн.
	то же

	исправление
	испр.
	 

	исследование
	исслед.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	исторический
	ист.
	 

	итальянский
	итал.
	 

	К

	кабинет
	каб.
	 

	казахский
	каз.
	 

	канал
	кан.
	при названии в записи на картографическое издание

	кандидат
	канд.
	в названии ученой степени

	кантон
	кант.
	при названии в записи на картографическое издание

	капитан
	кап.
	при именах собственных

	карандаш
	каранд.
	в записи на изоиздание

	карта
	к.
	при цифрах

	картина
	карт.
	то же

	картограмма
	картогр.
	 

	картограф
	картогр.
	при имени собственном в записи на картографическое издание

	карточка
	карт.
	 

	каталог
	кат.
	 

	кафедра
	каф.
	 

	квартал
	кв.
	 

	киностудия
	к/с
	в записи на изоиздание

	кинофильм
	кф.
	 

	киргизский
	кирг.
	 

	класс
	кл.
	 

	книга
	кн.
	 

	книгоиздательство
	кн-во
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	книжный магазин
	кн. маг.
	в записи на старопечатное издание

	книжный склад
	кн. скл.
	то же

	княгиня
	кн.
	при именах собственных

	князь
	кн.
	то же

	коллежский асессор
	к. ас.
	в записи на старопечатное издание

	колонка
	кол.
	в области физической характеристики и в примечаниях

	комиссия
	комис.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	комитет
	ком.
	то же

	комментарий
	коммент.
	 

	комментатор
	коммент.
	при именах собственных

	компания
	К° или Ко
	в записи на старопечатное издание

	композитор
	комп.
	при именах собственных в записи на нотное издание

	конгресс
	конгр.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	конференция
	конф.
	то же

	концертный
	конц.
	в записи на нотное издание

	кооперация
	кооп.
	 

	координаты
	коорд.
	в записи на картографическое издание

	копейка
	к.
	при цифрах

	копировал
	копир.
	при именах собственных в записи на картографическое издание

	копировальщик
	копир.
	то же

	копия
	коп.
	 

	коробка
	кор.
	 

	корреспондент
	кор.
	при именах собственных или при названии средства массовой информации

	котловина
	котл.
	при названии в записи на картографическое издание

	краевой
	краев.
	сокращается также в заголовке

	крепость
	креп.
	при названии в записи на картографическое издание

	ксерокопия
	ксерокоп.
	 

	ксилография
	ксилогр.
	в записи на изоиздание

	курорт
	кур.
	при названии в записи на картографическое издание

	Л

	лаборатория
	лаб.
	 

	лагуна
	лаг.
	при названии в записи на картографическое издание

	ледник
	ледн.
	то же

	лейб-гвардия
	л.-гв.
	в записи на старопечатное издание

	лейтенант
	лейт.
	при именах собственных

	Ленинград
	Л.
	в выходных данных библиографической ссылки

	либретто
	либр.
	при именах собственных в записи на нотное издание, старопечатное издание

	лиман
	лим.
	при названии в записи на картографическое издание

	лист
	л.
	при цифрах и в примечаниях

	литература
	лит.
	 

	литография
	литогр.
	 

	М

	мажор
	маж.
	в записи на нотное издание

	македонский
	макед.
	 

	маршрут
	маршр.
	в записи на картографическое издание

	масштаб
	м-б
	то же

	математический
	мат.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	медицинский
	мед.
	то же

	меридиан
	мерид.
	в записи на картографическое издание

	месторождение
	месторожд.
	то же

	месяц
	мес.
	 

	металлография
	металлогр.
	в записи на изоиздание

	механический
	мех.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	микрокарта
	мк.
	 

	микрокопия
	мкоп.
	 

	микрофильм
	мф.
	 

	микрофишé
	мфишé
	 

	микрофотокопия
	мфотокоп.
	 

	министерство
	м-во
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	минор
	мин.
	в записи на нотное издание

	митрополит
	митр.
	при именах собственных

	младший
	мл.
	сокращается также в заголовке

	монография
	моногр.
	 

	Москва
	М.
	в выходных данных библиографической ссылки

	музыка
	муз.
	при именах собственных и названии коллектива в записи на нотное издание

	мыс
	м.
	при названии в записи на картографическое издание

	Н

	надворный советник
	надв. сов.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	надзаголовок
	надзаг.
	 

	название
	назв.
	 

	напечатанный
	напеч.
	 

	народный
	нар.
	 

	населенный пункт
	нп
	при названии в записи на картографическое издание

	наследник
	насл.
	в записи на старопечатное издание

	научный
	науч.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	национальный
	нац.
	то же

	начало
	нач.
	при цифрах

	неизвестный художник
	неизв. худож.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	немецкий
	нем.
	 

	нидерландский
	нидерл.
	 

	Нижний Новгород
	Н. Новгород
	в выходных данных библиографической ссылки

	низменность
	низм.
	при названии в записи на картографическое издание

	низовье
	низ.
	то же

	Новый Завет
	Н. 3.
	в заголовке

	номер
	№
	при цифрах

	номер доски
	н. д.
	в записи на нотное издание

	номограмма
	номогр.
	 

	норвежский
	норв.
	 

	нотография
	нотогр.
	 

	ноты
	нот.
	в записи на нотное издание, старопечатное издание

	ноябрь
	нояб.
	 

	О

	оазис
	оаз.
	при названии в записи на картографическое издание

	областной
	обл.
	сокращается также в заголовке

	область
	обл.
	то же

	обложка
	обл.
	в примечаниях

	обозначение
	обозн.
	при указании средств исполнения в записи на нотное издание

	обработка
	обраб.
	 

	общество
	о-во
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	общий
	общ.
	 

	объединение
	об-ние
	то же

	объединенный
	объед.
	 

	оглавление
	огл.
	 

	озеро
	оз.
	при названии в записи на картографическое издание

	около
	ок.
	при цифрах

	окрестности
	окрест.
	при названии в записи на картографическое издание

	округ
	окр.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	окружной
	окр.
	то же

	октябрь
	окт.
	 

	опубликованный
	опубл.
	 

	опус
	оп.
	в записи на нотное издание

	организация
	орг.
	 

	ординарный профессор
	орд. проф.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	оригинал
	ориг.
	 

	ориентирование
	ориент.
	в записи на картографическое издание

	оркестр
	орк.
	в записи на нотное издание

	оркестровка
	оркестр.
	то же

	основатель
	осн.
	 

	остров
	о-в
	при названии в записи на картографическое издание

	острова
	о-ва
	то же

	ответственный
	отв.
	 

	отдел
	отд.
	 

	отделение
	отд-ние
	 

	отец
	о.
	при имени духовного лица

	отмель
	отм.
	при названии в записи на картографическое издание

	отпечатанный
	отпеч.
	 

	оттиск
	отт.
	 

	оформление
	оформ.
	 

	П

	пагинация
	паг.
	 

	памятник
	пам.
	при названии в записи на картографическое издание

	параллель
	парал.
	в записи на картографическое издание

	партитура
	партит.
	в области физической характеристики в записи на нотное издание

	партия
	парт.
	то же

	патент
	пат.
	 

	педагогический
	пед.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	перевал
	пер.
	при названии в записи на картографическое издание

	перевод
	пер.
	 

	переводчик
	пер.
	при именах собственных

	переиздание
	переизд.
	 

	переложение
	перелож.
	 

	перепечатка
	перепеч.
	 

	переплет
	пер.
	 

	переработка
	перераб.
	 

	персидский
	перс.
	 

	перспективный
	перспект.
	в записи на картографическое издание

	перфокарта
	перфок.
	 

	перфолента
	перфол.
	 

	петербургский
	петерб.
	 

	печатный
	печ.
	 

	пещера
	пещ.
	при названии в записи на картографическое издание

	план
	пл.
	 

	плоскогорье
	плскг.
	при названии в записи на картографическое издание

	плотина
	плот.
	то же

	побережье
	побер.
	»

	подготовка
	подгот.
	 

	подзаголовок
	подзаг.
	 

	подобрал
	подобр.
	 

	полезные ископаемые
	полез. ископ.
	в записи на картографическое издание

	полковник
	полк.
	при именах собственных

	полный
	полн.
	 

	половина
	пол.
	при цифрах

	полуостров
	п-ов
	при названии в записи на картографическое издание

	популярный
	попул.
	 

	порог
	пор.
	то же

	портрет
	портр.
	 

	поручик
	пор.
	при именах собственных

	посвящение
	посвящ.
	 

	поселок
	пос.
	при названии

	послесловие
	послесл.
	 

	постановка
	пост.
	в записи на изоиздание, на нотное издание, старопечатное издание

	постановщик
	пост.
	в записи на изоиздание

	почтовый
	почт.
	в записи на старопечатное издание

	праведный
	прав.
	то же

	предисловие
	предисл.
	 

	предместье
	предм.
	при названии в записи на картографическое издание

	предметный
	предм.
	 

	председатель
	пред.
	при названии учреждения

	прекращен
	прекр.
	 

	преподобный
	прп.
	при именах собственных

	препринт
	препр.
	 

	пресвитер
	пресв.
	то же

	приват-доцент
	прив.-доц.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	приложение
	прил.
	 

	примечание
	примеч.
	 

	приплетено
	припл.
	 

	присяжный поверенный
	присяж. пов.
	то же

	провинция
	пров.
	при названии в записи на картографическое издание, старопечатное издание

	программа
	прогр.
	 

	продолжение
	продолж.
	 

	проектируемый
	проектир.
	в записи на картографическое издание

	проекция
	пр-ция
	при названии проекции в записи на картографическое издание

	производственный
	произв.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	производство
	пр-во
	 

	пролив
	прол.
	при названии в записи на картографическое издание

	промышленность
	пром-сть
	 

	промышленный
	пром.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	пророк
	прор.
	при именах собственных

	протодиакон
	протодиак.
	то же

	протоиерей
	прот.
	»

	протопресвитер
	протопресв.
	»

	профессиональный
	проф.
	»

	профессор
	проф.
	при именах собственных или названии учреждения

	проход
	прх.
	при названии в записи на картографическое издание

	прямое восхождение
	ПВ
	в записи на картографическое издание

	прямоугольная сетка
	прямоуг. сетка
	то же

	псевдоним
	псевд.
	 

	публикация
	публ.
	 

	публичный
	публ.
	в записи на старопечатное издание

	пустыня
	пуст.
	при названии в записи на картографическое издание

	Р

	равновеликая
	равновел.
	при названии проекции в записи на картографическое издание

	равнодействие
	рд.
	то же

	равнопромежуточная
	равнопром.
	»

	равноугольная
	равноуг.
	»

	раздел
	разд.
	при цифрах и в примечаниях

	раздельная пагинация
	разд. паг.
	 

	разработка
	разраб.
	 

	район
	р-н
	сокращается также в заголовке

	районный
	район.
	то же

	распространение
	распростр.
	в записи на картографическое издание

	расстояние
	расст.
	то же

	расширенный
	расш.
	 

	регистр
	рег.
	 

	редактор
	ред.
	 

	редакционная коллегия, редколлегия
	редкол.
	 

	редакция
	ред.
	 

	режиссер
	реж.
	при именах собственных

	резцовая гравюра
	резц. грав.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	резюме
	рез.
	 

	река
	р.
	при названии

	рекомендательный
	рек.
	 

	реконструируемый
	реконстр.
	в записи на картографическое издание

	репринт
	репр.
	 

	репрография
	репрогр.
	 

	репродукция
	репрод.
	 

	республика
	респ.
	 

	ретроспективный
	ретросп.
	 

	реферат
	реф.
	 

	реферативный журнал
	реф. журн.
	 

	референт
	реф.
	при именах собственных

	рецензия
	рец.
	 

	рисунок
	рис.
	 

	Ростов-на-Дону
	Ростов н/Д.
	в выходных данных библиографической ссылки

	ротапринт
	ротапр.
	 

	рубль
	р.
	при цифрах

	руководитель
	рук.
	 

	руководство
	рук.
	 

	рукопись
	рукоп.
	 

	румынский
	рум.
	 

	С

	сажень
	саж.
	в записи на картографическое издание

	Санкт-Петербург
	СПб.
	в выходных данных библиографической ссылки

	санкт-петербургский
	с.-петерб.
	 

	сборная схема
	сб. схема
	в записи на картографическое издание

	сборная таблица
	сб. табл.
	то же

	сборник
	сб.
	 

	сборный лист
	сб. л.
	»

	свыше
	св.
	при цифрах

	святитель
	свт.
	при именах собственных

	святой
	св.
	то же

	священник
	свящ.
	»

	сдвоенный лист
	сдв. л.
	в записи на картографическое издание, старопечатное издание

	Северная широта
	С
	в записи на картографическое издание

	северный
	сев.
	 

	село
	с.
	при названии

	сельскохозяйственный
	с.-х.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	сентябрь
	сент.
	 

	серия
	сер.
	 

	сессия
	сес.
	 

	симпозиум
	симп.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	симфонический
	симф.
	в записи на нотное издание

	систематический
	сист.
	 

	сквозная печать
	сквоз. печ.
	в записи на изоиздание

	склонение
	скл.
	в записи на картографическое издание

	скульптор
	скульпт.
	в записи на изоиздание

	скульптура
	скульпт.
	то же

	следующий
	след.
	 

	слова
	cл.
	при именах собственных и названии коллектива в записи на нотное издание

	словарь
	слов.
	 

	смотри
	см.
	 

	собрание
	собр.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	совещание
	совещ.
	 

	совхоз
	свх.
	при названии в записи на картографическое издание

	содержание
	содерж.
	 

	соискание
	соиск.
	 

	сокращение
	сокр.
	 

	соленое озеро
	сол. оз.
	в записи на картографическое издание

	сообщение
	сообщ.
	 

	сопровождение
	сопровожд.
	в записи на нотное издание

	составитель
	сост.
	 

	составление
	сост.
	 

	состояние
	сост.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	сотрудник
	сотр.
	 

	сочинение
	соч.
	 

	спецификация
	специф.
	 

	справочник
	справ.
	 

	станица
	ст-ца
	при названии

	станция
	ст.
	»

	старший
	ст.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	статистический
	стат.
	 

	статский советник
	стат. сов.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	статья
	ст.
	 

	стенограмма
	стеногр.
	 

	степень
	степ.
	 

	стереотипный
	стер.
	 

	стихийный
	стихийн.
	 

	столбец
	стб.
	при цифрах и в примечаниях

	страница
	с.
	то же

	строительный
	строит.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	строительство
	стр-во
	 

	строка
	стр.
	в записи на изоиздание

	схиархимандрит
	схиархим.
	при именах собственных

	схиигумен
	схиигум.
	то же

	схимонах
	схим.
	»

	сценарий
	сцен.
	 

	сценарист
	сцен.
	 

	Т

	таблица
	табл.
	 

	таджикский
	тадж.
	 

	тайный советник
	тайн. сов.
	при именах собственных в записи на старопечатное издание

	тезисы
	тез.
	 

	тетрадь
	тетр.
	 

	течение
	теч.
	при названии в записи на картографическое издание

	типография
	тип.
	 

	титульная страница
	тит. с.
	 

	титульный лист
	тит. л.
	 

	то есть
	т. е.
	 

	товарищество
	т-во
	в записи на старопечатное издание

	том
	т.
	при цифрах и в примечаниях

	топограф
	топогр.
	при имени собственном в записи на картографическое издание

	торговый дом
	торг. д.
	в записи на старопечатное издание

	транскрипция
	транскр.
	в записи на нотное издание

	транслитерация
	транслит.
	то же

	транспонировка
	транспон.
	»

	транспорт
	трансп.
	 

	трафарет
	траф.
	в записи на изоиздание

	труды
	тр.
	 

	турецкий
	тур.
	 

	У

	увеличение
	увелич.
	в записи на картографическое издание

	узбекский
	узб.
	 

	указатель
	указ.
	 

	украинский
	укр.
	 

	укрепление
	укреп.
	при названии в записи на картографическое издание

	уменьшение
	уменьш.
	в записи на картографическое издание

	университет
	ун-т
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	университетский
	унив.
	 

	управление
	упр.
	то же

	урочище
	уроч.
	при названии в записи на картографическое издание

	условные знаки
	усл. зн.
	в записи на картографическое издание

	условные обозначения
	усл. обозн.
	то же

	утверждение
	утв.
	 

	утренний
	утр.
	при обозначении выпуска газеты

	учебник
	учеб.
	 

	Ф

	фабрика
	ф-ка
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	факсимиле
	факс.
	 

	факультет
	фак.
	 

	фарватер
	фарв.
	при названии в записи на картографическое издание

	февраль
	февр.
	 

	фельдмаршал
	фельдм.
	при именах собственных записи на старопечатное издание

	физический
	физ.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	филармония
	филарм.
	 

	филиал
	фил.
	 

	философский
	филос.
	 

	фильмография
	фильмогр.
	 

	фламандский
	флам.
	 

	фонограмма
	фоногр.
	 

	фортепианный
	фортеп.
	в записи на нотное издание

	фортепиано
	фп.
	то же

	фотограф
	фот.
	при именах собственных

	фотография
	фот.
	 

	фотокопия
	фотокоп.
	 

	фотомеханическая печать
	фотомех. печ.
	в записи на изоиздание

	фототипия
	фототип.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	фрагмент
	фрагм.
	 

	французский
	фр.
	 

	фронтиспис
	фронт.
	 

	футляр
	футл.
	 

	Х

	химический
	хим.
	сокращается также в заголовке, если не является его первым словом

	хозяйственный
	хоз.
	 

	хозяйство
	хоз-во
	 

	хореография
	хореогр.
	 

	хоровой
	хор.
	 

	хребет
	хр.
	при названии в записи на картографическое издание

	художник
	худож.
	при именах собственных

	Ц

	цвет
	цв.
	 

	цветной
	цв.
	 

	цена
	ц.
	при цифрах

	цензура
	ценз.
	в записи на старопечатное издание

	цинкография
	цинкогр.
	в записи на изоиздание, старопечатное издание

	цифровой
	цифр.
	в записи на нотное издание, электронный ресурс

	Ч

	часть
	ч.
	при цифрах

	чертеж
	черт.
	 

	член
	чл.
	при именах собственных или названии учреждения

	Ш

	шелкография
	шелкогр.
	в записи на изоиздание

	шельфовый
	шельф.
	при названии в записи на картографическое издание

	школа
	шк.
	 

	шмуцтитул
	шмуцтит.
	 

	штат
	шт.
	при названии в записи на картографическое издание

	штриховая цинкография
	штрих. цинкогр.
	в записи на изоиздание

	Э

	экватор
	экв.
	в записи на картографическое издание

	экземпляр
	экз.
	 

	электронные данные
	электрон. дан.
	 

	электропечатная
	электропеч.
	в записи на старопечатное издание

	энциклопедия
	энцикл.
	 

	эстонский
	эст.
	 

	Ю

	Южная широта
	Ю
	в записи на картографическое издание

	юродивый
	юрод.
	при именах собственных

	Я

	язык
	яз.
	 

	январь
	янв.
	 

	японский
	яп.
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